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PARTEA I

CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

1.1. Baza Legala de Organizare si Functionare

Art. 1 Autoritatea Feroviara Romand — AFER, este organizatd si functioneaza potrivit
prevederilor Ordonantei Guvernului nr. 95/1998 privind infiintarea unor institutii publice in
subordinea Ministerului Lucrarilor Publice, Transporturilor si Locuintei, cu modificarile si
completarile ulterioare, ale Ordonantei Guvernului nr. 14/2023 privind reorganizarea unor
instituii publice din domeniul feroviar in subordinea Ministerului Transporturilor si
Infrastructurii si ale Hotararii Guvernului nr. 310/2023 privind organizarea si functionarea
Autorititii Feroviare Romane — AFER.

1.2. Subordonarea Ierarhica

Art. 2 (1) - Autoritatea Feroviarda Romana — AFER, cu sediul in Municipiul Bucuresti, Calea
Grivitei nr. 393, sector 1 este institufic publici cu personalitate juridicd in subordinea
Ministerului Transporturilor si Infrastructurii, finantatd integral din venituri proprii realizate
din prestatii de servicii specifice pe bazi de tarife aprobate prin ordin al ministrului
transporturilor i infrastructurii, precum si din desfasurarea altor activitai privind valorificarea
unor produse din activitati proprii i conexe, chirii, prestatii editoriale, studii, proiecte, expertize
tehnice, lucrari, alte prestéari de servicii, exploatéri ale unor bunuri pe care le are in administrare
si altele asemenea si poate accesa fonduri europene in conformitate cu prevederile legale.

(2) Autoritatea Feroviara Romana — AFER, isi desfasoara activitatea potrivit reglementarilor in
vigoare si ale prezentului Regulament.

1.3. Rolul Autorititii Feroviare Romane — AFER

Art. 3. — Autoritatea Feroviara Romand — AFER, este organismul tehnic de specialitate al
Ministerului Transporturilor si Infrastructurii, independentd in ceea ce priveste organizarea,
structura juridicd si procesul decizional fatd de orice operator de transport feroviar,
administrator/gestionar de infrastructura feroviard, solicitant de certificare §i entitate
contractantd, cu atributii principale de certificare, evaluare a conformitatii, autorizare,
omologare si agrementare in domeniul feroviar, transport cu metroul, metroul usor, monorai si
transport urban, suburban si regional pe sine, cai ferate cu caracter de patrimoniu, de muzeu sau
turistic, de asigurare a supravegherii prin actiuni de inspectie tehnicd a liniilor ferate industriale,
precum si alte atributii prevazute de legislatia in vigoare aplicabild potrivit prevederilor din
Ordonanta Guvernului nr. 14/2023 privind reorganizarea unor institutii publice din domeniul
feroviar in subordinea Ministerului Transporturilor si Infrastructurii.

CAPITOLUL II ) o
ATRIBUTIILE GENERALE ALE AUTORITATII FEROVIARE ROMANA — AFER

Art. 4. — AFER este organismul tehnic de specialitate al Ministerului Transporturilor si
Infrastructurii, cu atributii principale de certificare, evaluare a conformitatii, autorizare,
omologare si agrementare in domeniul feroviar, transport cu metroul, metroul usor, monorai si
transport urban, suburban si regional pe sine, cai ferate cu caracter de patrimoniu, de muzeu sau
turistic, de asigurare a supravegherii prin actiuni de inspectie tehnica a liniilor ferate industriale,
precum si alte atributii prevazute de legislatia in vigoare aplicabild, in conformitate cu



prevederile Hotararii Guvernului nr. 310/2023 privind organizarea si functionarea Autoritatii
Feroviare Romane - AFER .

Art.5.- AFER, prin structurile sale, indeplineste in conformitate cu reglementirile in vigoare,
urmatoarele atributii:

1. asigurd evaluarea conformitétii potrivit prevederilor Hotararii Guvernului nr. 108/2020
privind interoperabilitatea sistemului feroviar si, in calitate de organism notificat i desemnat
la nivel national, efectueaza in conformitate cu reglementarile in vigoare urmatoarele activitati:

a) aplica procedura de verificare "CE" pentru subsisteme structurale si vehicule feroviare si
emite certificate de verificare "CE";

b) aplicd procedura de evaluare a conformitatii "CE" sau a aptitudinilor de utilizare a
elementelor constitutive de interoperabilitate, componente si materiale utilizate la construirea,
modernizarea, reinnoirea si intretinerea vehiculelor feroviare si a subsistemelor structurale si
emite certificate de conformitate "CE";

¢) de autoritate competentd, in sensul art. 5 lit. f) din Regulamentul (UE) nr. 1.024/2012 al
Parlamentului European si al Consiliului din 25 octombrie 2012 privind cooperarea
administrativad prin intermediul Sistemului de informare al pietei interne si de abrogare a
Deciziei 2008/49/CE a Comisiei ("Regulamentul IMI"), pentru omologarea echipamentelor
mobile fara destinatie rutiera in conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) 2016/1.628
al Parlamentului European si al Consiliului din 14 septembrie 2016 privind cerintele referitoare
la limitele emisiilor de poluanti gazosi si de particule poluante i omologarea de tip pentru
motoarele cu ardere interna pentru echipamentele mobile fara destinatie rutierd, de modificare
a Regulamentelor (UE) nr. 1.024/2012 si (UE) nr. 167/2013 si de modificare si abrogare a
Directivei 97/68/CE;

d) aplica procedura de verificare in cazul normelor nationale tehnice de referintd pentru
subsisteme structurale si vehicule feroviare si emite certificate de verificare;

¢) aplica procedura de conformitate in cazul normelor nationale tehnice de referintd pentru
elemente constitutive de interoperabilitate, componente si materiale utilizate la construirea,
modernizarea, reinnoirea si intretinerea vehiculelor feroviare si a subsistemelor structurale si
emite certificate de conformitate;

f) publicd informatiile relevante referitoare la:

(i) cererile primite pentru aplicarea procedurii de verificare si evaluare a conformitatii;

(i) certificatele de verificare si conformitate emise;

(iii) certificatele de verificare si conformitate suspendate/retrase/refuzate;

g) avizeaza documentatii tehnice, specificatii tehnice, caiete de sarcini, alte documente cu
caracter tehnic, pentru construirea sau modernizarea materialului rulant si a infrastructurii
utilizate in domeniul transportului feroviar, transportului cu metroul, metroul usor, monorail si
transportului urban, suburban si regional pe sine, precum si pe cdile ferate cu caracter de
patrimoniu, de muzeu sau turistic;

h) aplicd procedura de conformitate/verificare/omologare/agrementare tehnicd, dupd caz,
pentru materiale, componente, subsisteme structurale, vehicule si echipamente, vehicule
feroviare militare, altele decét cele care fac obiectul Specificatiilor tehnice de interoperabilitate
- STI, utilizate la construirea, modernizarea, repararea si intretinerea materialului rulant si a
infrastructurii, utilizate in domeniul transportului feroviar, transportului cu metroul, metroul
usor, monorail si transportului urban, suburban si regional pe sine, precum si pe caile ferate cu
caracter de patrimoniu, de muzeu sau turistic, si emite documente specifice;

i) autorizeaza, din punct de vedere tehnic, operatorii economici, furnizori interni de produse
si/sau servicii utilizate la proiectarea, construirea, modernizarea, repararea §i intrefinerea
infrastructurii si a materialului rulant din domeniul transportului feroviar, cu metroul, metroul
usor, monorail si transportului urban, suburban si regional pe sine, precum si pe cai ferate cu
caracter de patrimoniu, de muzeu sau turistic;



j) efectueaza omologarea tehnica a infrastructurii si a vehiculelor feroviare, altele decat cele
care fac obiectul interoperabilitatii, si emite documente specifice;

k) efectueaza omologarea tehnica a infrastructurii si a vehiculelor de metrou, metrou usor,
monorail, transport urban, suburban si regional pe sine, pe cai ferate cu caracter de patrimoniu,
de muzeu sau turistic si emite documente specifice;

1) elibereaza agremente tehnice pentru servicii efectuate in domeniul infrastructurii feroviare
si materialului rulant, altele decat cele care fac obiectul certificarii ca entitati responsabile cu
intretinerea;

m) elibereazd agremente tehnice pentru servicii in domeniul infrastructurii si materialului
rulant de metrou, metrou usor, monorail i al transportului urban, suburban si regional pe sine,
precum si pe cdi ferate cu caracter de patrimoniu, de muzeu sau turistic;

n) elibereaza agremente tehnice pentru serviciile de comercializare a produselor din domeniul
infrastructurii §i a vehiculelor feroviare, de metrou, metrou usor, monorail, al transportului
urban, suburban si regional pe sine, cdi ferate cu caracter de patrimoniu, de muzeu sau turistic,
provenite din afara Romaniei;

0) autorizeazd/atesta standuri/laboratoare de incerciri, cu exceptia celor acreditate de catre
organismul national de acreditare, standuri si dispozitive speciale ale furnizorilor interni de
produse si servicii, utilizate la incercérile pe fluxul de fabricatie/reparatie si de lot pentru
verificarea $i {inerea sub control a unor caracteristici determinante pentru securitatea
transporturilor, in procesele de fabricatie, reparare, intretinere si verificare tehnicd a
materialului rulant si a infrastructurii feroviare, de metrou, metrou ugor, monorail si transport
urban, suburban gi regional pe sine, precum gi pe cdi ferate cu caracter de patrimoniu, de muzeu
sau turistic, si emite documente specifice;

p) efectueaza verificari si incercari de tip si/sau de lot in laboratoare proprii pentru
determinarea conformitatii produselor si serviciilor, din punctul de vedere al caracteristicilor si
parametrilor determinanti pentru siguranta circulatiei, aferente transportului feroviar si cu
metroul, metroul ugor, monorail si transportului urban, suburban si regional pe sine, precum si
pe cai ferate cu caracter de patrimoniu, de muzeu sau turistic, precum si alte incercéri si teste
pe baza de contract;

q) efectueaza actiuni de monitorizare/supraveghere si inspectie de sigurantd pentru
respectarea de catre furnizorii interni si externi din domeniul feroviar, de transport cu metroul,
metroul ugor, monorail i transport urban, suburban si regional pe sine, linii industriale, precum
si pe cdi ferate cu caracter de patrimoniu, de muzeu sau turistic, care furnizeaza produse, servicii
si echipamente din domeniile mentionate, a cerintelor legale si de reglementare tehnica care au
stat la baza emiterii de ciatre AFER a documentelor specifice pentru
produse/servicii/echipamente utilizate la construirea, modernizarea, repararea si intretinerea
materialului rulant, altele decat cele care fac obiectul certificarii ca entitati responsabile cu
intretinerea, si a infrastructurii feroviare, pentru metrou, metrou usor, monorail §i transport
urban, suburban si regional pe sine, precum i pe cai ferate cu caracter de patrimoniu, de muzeu
sau turistic;

r) evalueaza documentatia depusa de operatorii economici si realizeaza inspectia din punct
de vedere tehnic pentru vehiculele feroviare, in scopul introducerii in certificatul de siguranta,
pentru metrou, metrou usor, monorail si transport urban, suburban si regional pe sine, precum
si pe cai ferate cu caracter de patrimoniu, de muzeu sau turistic, emite documente specifice
pentru mentinerea in functiune, pentru acordarea autorizatiei de deplasare a unui vehicul
feroviar si a autorizatiei de manevra si emite documente specifice finale;

s) autorizeaza din punct de vedere tehnic vehiculele feroviare si emite documente specifice;

s) acorda avizul tehnic de mentinere in functiune a vehiculelor feroviare care au depasit durata
normala de functionare/durata de serviciu;



t) inspecteaza vagoanele-cisterna pentru acordarea avizului tehnic Compusi organici volatili
- COV, precum si vehicule cu motoare termice din punctul de vedere al emisiilor de noxe, prin
actiuni specifice, si emite documente specifice;

t) inregistreaza vehiculele feroviare in Registrul european al vehiculelor, ca entitate
desemnata conform Deciziei de punere in aplicare (UE) 2018/1.614 a Comisiei din 25
octombrie 2018 de stabilire a specificatiilor pentru registrele vehiculelor mentionate la articolul
47 din Directiva (UE) 2016/797 a Parlamentului European si a Consiliului si de modificare si
abrogare a Deciziei 2007/756/CE a Comisiei;

u) inregistreaza in Registrul de material rulant vehiculele feroviare care nu intra sub incidenta
Deciziei de punere in aplicare (UE) 2018/1.614 a Comisiei;

v) asigurd, ca entitate nationala de inregistrare, coordonarea activititilor de colectare si de
introducere a datelor in Registrul de infrastructura feroviard, conform Regulamentului de
punere in aplicare (UE) 2019/777 al Comisiei din 16 mai 2019 privind specificatiile comune
pentru registrul de infrastructura feroviara si de abrogare a Deciziei de punere in aplicare
2014/880/UE;

w) certificd sisteme de management al calitatii, al mediului, al sanatitii si securitatii
ocupationale, al securitdtii informatiei din domeniul specific de activitate, precum si alte
sisteme de management si emite documente specifice;

X) atestd echipamentele de masura si control, de control nedistructiv si instruieste, examineaza
si autorizeaza periodic personalul implicat in procesul de sudura sau de control nedistructiv din
domeniul feroviar, al transportului cu metroul, metroul usor, monorail si al transportului urban,
suburban si regional pe sine, precum si pe cdile ferate cu caracter de patrimoniu, de muzeu sau
turistic i emite documente specifice;

y) efectueaza supravegherea prin inspectie tehnica la toti operatorii economici detinatori de
linii ferate industriale pentru care s-au eliberat autorizatii de catre Autoritatea de Sigurantd
Feroviarda Romana - ASFR, pe durata de valabilitate a acestora, in baza contractului de
supraveghere Incheiat cu acestia;

2. efectueaza instruirea periodica in vederea atestérii pentru personalul cu responsabilitdti in
cadrul sistemelor de management al calitatii, mediului, securitatii i sanatatii ocupationale si
altora asemenea, din unitatile de construire, reparare, intretinere, verificare tehnica si exploatare
a materialului rulant si a infrastructurii feroviare si din alte domenii pentru care a obtinut
acreditarea la nivel national;

3. efectueaza instruirea periodicd in vederea atestdrii, pentru personalul operatorilor
economici in domeniul controlului nedistructiv, precum si pentru personalul implicat in
procesele de sudura;

4. efectueaza activitdti specifice de dezvoltare experimentala, inovare si cercetare in domeniul
transportului feroviar, transportului cu metroul, metroul usor, monorail si al transportului urban,
suburban si regional pe sine, precum si pe cdile ferate cu caracter de patrimoniu, de muzeu sau
turistic, i asigurd diseminarea acestora pe baza de tarife aprobate. Aceste activitdti specifice
sunt finantate din venituri proprii, prin programe nationale si/sau fonduri europene de cercetare-
dezvoltare ori similare;

5. efectueaza controlul privind siguranta circulatiei pentru:

a) caile ferate cu caracter de patrimoniu, de muzeu sau turistic;

b) retelele care functional sunt separate de sistemul feroviar si care sunt destinate numai
exploatarii unor servicii de calatori locale, urbane sau suburbane, precum si la operatorii de
transport feroviar care functioneaza exclusiv pe aceste retele;

¢) infrastructura si materialul rulant utilizate de transportul urban, suburban si regional pe
sine, cu metroul usor, monorail i pe cdi ferate cu caracter de patrimoniu, de muzeu sau turistic;

d) serviciile speciale de transport feroviar;



6. acordd asistentd tehnica, de specialitate, consultantd si efectueazi expertize tehnice,
conform obiectului de activitate;

7. elaboreaza norme tehnice, specificatii si alte reglementari specifice aferente domeniului
transportului feroviar, transportului cu metroul, metroul ugor, monorail si al transportului urban,
suburban si regional pe sine, precum si pe caile ferate cu caracter de patrimoniu, de muzeu sau
turistic, precum si pentru mijloace de transport care circuld pe aceste cii ferate, indiferent de
obiectul de activitate, respectiv pentru beneficiarii de transport care utilizeaza aceste sisteme de
transport, conform obiectului de activitate;

8. editeaza, traduce, multiplicd, tipareste si comercializeaza reglementiri tehnice, publicatii
si lucrdri proprii specifice transportului feroviar, transportului cu metroul, metroul usor,
monorail §i transportului urban, suburban si regional pe sine, precum si pe ciile ferate cu
caracter de patrimoniu, de muzeu sau turistic;

9. publicé periodic, in Buletinul AFER, lista cuprinzand persoanele juridice si fizice carora
AFER le-a eliberat, retras sau suspendat certificate, atestate, autorizatii, agremente, documente
de omologare ori altele asemenea;

10. asigurd reprezentarea, cu experti din structurile sale, la comitetele/grupurile de lucru ale
organismelor europene coordonatoare si la alte actiuni internationale din domeniul siu de
activitate;

11. efectueaza omologarea tehnicé a vehiculelor de transport urban, suburban si regional pe
sine, metrou ugor, monorail §i pe cdi ferate cu caracter de patrimoniu, de muzeu sau turistic,
certifica, agrementeaza si/sau omologheazi echipamentele, piesele de schimb si materialele de
exploatare pentru vehiculele fabricate in tard ori importate, precum si componentele utilizate la
construirea, repararea, intrefinerea si exploatarea vehiculelor, infrastructurii aferente
transportului urban, suburban si regional pe sine, metrou usor, monorail si pe caile ferate cu
caracter de patrimoniu, de muzeu sau turistic si, dupa caz, emite agremente tehnice;

12. autorizeazéd/agrementeaza, inspecteaza si supravegheaza din punct de vedere tehnic
furnizorii de produse/servicii in domeniul transportului urban, suburban si regional pe sine,
metrou usor, monorail i pe ciile ferate cu caracter de patrimoniu, de muzeu sau turistic;

13. supravegheaza din punct de vedere tehnic respectarea reglementarilor interne si
internationale in domeniul de activitate;

14. asigurd conditiile pentru efectuarea in sigurantd a incercarilor materialului rulant si ale
componentelor/echipamentelor/sistemelor feroviare, care se efectueaza in incinta Centrului de
Testari Feroviare Faurei;

15. elaboreaza strategia indicativa de dezvoltare si/sau modernizare pe termen mediu i lung
a activitatii specifice a AFER.

CAPITOLUL III
CONDUCEREA AFER

3.1 Consiliul de Conducere AFER

Art. 6. - Consiliul de Conducere al AFER este format din 5 membri care sunt numiti i revocati
prin ordin al Ministrului Transporturilor si Infrastructurii.
Art. 7. - Presedintele Consiliului de Conducere este directorul general al AFER.
Art. 8. - Consiliul de Conducere are, in principal, urmitoarele atributii si competente, in
conformitate cu prevederile din Anexa la Hotdrarea Guvernului nr. 310/2023 privind
organizarea si functionarea Autoritatii Feroviare Romane - AFER:

a) aprobd regulamentul propriu de organizare si functionare al Consiliului de conducere al
AFER;

b) avizeaza organigrama AFER, regulamentul de organizare si functionare pe baza structurii
organizatorice aprobate a AFER si regulamentul de ordine interioara al AFER;



¢) propune spre aprobare Ministerului Transporturilor §i Infrastructurii structura
organizatorica a AFER;

d) avizeaza strategia indicativa de dezvoltare si/sau modernizare pe termen mediu si lung a
activitatii specifice a AFER;

e) prezintd, anual, conducerii Ministerului Transporturilor si Infrastructurii un raport asupra
activitdtii desfasurate de céitre AFER 1in perioada anterioara si programul de activitate pentru
anul in curs;

f) mandateaza conducerea executivd a AFER pentru negocierea contractului colectiv de
muncd cu partile indreptétite sa negocieze colectiv, in conditiile art. 102 al Legii nr. 367/2022
privind dialogul social;

g) avizeaza bugetul de venituri si cheltuieli/rectificarea acestuia si urmareste executia acestora
dupa aprobare;

h) avizeaza si propune spre aprobare investitiile ce urmeaza a se realiza de catre AFER;

i) avizeaza propunerile si modalititile de finantare a dotdrii cu echipamente, inclusiv prin
credite si fonduri europene, pe care AFER le poate derula;

j) avizeaza si supune spre aprobare Ministerului Transporturilor si Infrastructurii tarifele
pentru prestatiile de servicii specifice;

k) aprobad tarifele AFER pentru alte activitati privind valorificarea unor produse si servicii din
activitati proprii si conexe, chirii, prestatii editoriale, studii, proiecte, lucriri, alte prestari de
servicii, exploatari ale unor bunuri pe care le are in administrare;

1) aprobad raportul trimestrial al AFER privind activitatea desfagurata si stabileste masuri
pentru continuarea activitdtii, cu incadrarea in bugetul aprobat;

m) aproba rapoartele periodice, conform legii, ale compartimentelor de control din cadrul
AFER;

n) analizeaza si propune Ministerului Transporturilor i Infrastructurii norme, reglementéri
specifice domeniului de activitate sau modificari ale celor existente, pentru a fi supuse
aprobarii;

0) aproba inchirierea/achizitionarea de cladiri, spatii, terenuri si alte bunuri;

p) aproba scoaterea din functiune si valorificarea, in conditiile legii, a bunurilor din
patrimoniul AFER;

q) exercitd orice atributii care 1i revin din prevederile legale, din regulamentul siu de
organizare si functionare si din dispozitiile Ministerului Transporturilor si Infrastructurii.

Art. 9. - Pentru luarea unor decizii complexe, consiliul de conducere poate atrage in
activitatea de analizd consilieri si consultanti din diferite sectoare, urmand ca activitatea
acestora sd fie recompensatd material, pe bazd de conventie civild, cu incadrarea in bugetul
aprobat.

Art. 10. - (1) Consiliul de conducere al AFER se intruneste lunar sau ori de cate ori este
necesar, la cererea presedintelui sau a unei treimi din numarul membrilor sii.

(2) Sedinta este condusa de presedinte, iar in lipsa acestuia de un membru al consiliului de
conducere, delegat de catre presedinte, conform regulamentului consiliului de conducere.

(3) Sedintele Consiliului de conducere al AFER pot avea loc in situatia in care la acestea
participa cel putin jumatate plus unu din membrii consiliului.

(4) Hotaréarile Consiliului de conducere al AFER se iau cu majoritatea voturilor membrilor
acestuia.

(5) Consiliul de conducere al AFER desemneaza prin vot un secretar al consiliului din
personalul AFER, pe baza curriculum vitae.

3.2 Directorul General/Directori/ Sefi de departament

Art. 11. Directorul General al AFER are, in principal, urmétoarele atributii:
1.  reprezentantul legal al institutiei;



ko

organizeaza si coordoneaza activitatea Autoritatii Feroviare Romane — AFER;

3.  reprezinta AFER in relatiile cu tertii si semneaza actele ce o angajeaza fata de acestia,
pe baza si in limitele imputernicirilor date de consiliul de conducere si ale celor
conferite de legislatia in vigoare;

4. numeste, suspendd sau decide incetarea contractului individual de muncad al

personalului din cadrul AFER, inclusiv al personalului cu functii de conducere

executiva gi le stabileste salariile;

5.  angajeazd promoveaza §i, sanctioneaza/concediaza personalul din cadrul AFER;

6.  exercitd orice atributie care 1i revine din hotérérile consiliului de conducere, precum si
din prevederile legale;

7.  stabileste strategia de dezvoltare si modernizare a institutiei;

8.  stabileste salariile personalului AFER, conform legislatiei in vigoare;

9.  pune in aplicare obligatiile angajatorului, prevazute in contractul colectiv de munca

aplicabil la nivel de institutie;

10. asigurd conducerea, organizarea si functionarea institutiei cu eficientd maxima prin
stabilirea strategiilor de dezvoltare, identificarea oportunitatilor, angajarea resurselor
financiare, tehnologice si umane necesare;

11. raspunde pentru corectitudinea si legalitatea deciziilor luate;

12. respectd prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliului privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date precum si legislatia interna in
domeniu;

13. asigurd organizarea, implementarea si dezvoltarea sistemului de control intern
managerial la nivelul institutiei.

14. poate delega o parte din atributiile sale catre directori sau sefii de departament, in
conformitate cu prevederile legale in vigoare pe bazi de decizie.

Art. 12. - In lipsa directorului general conducerea AFER este asigurati de un director de
directie / sef de departament imputernicit in acest sens de cétre directorul general.
Art. 13. - Directorii directiilor/sefii de departament din cadrul AFER sunt:

a) Directorul Organismului Notificat Feroviar Roman;

b) Directorul Directiei Tehnice;

¢) Seful Serviciului Economic;

d) Seful Serviciului Relatii Internationale.

Art. 14. — Directorii directiilor si sefii de departament din cadrul AFER organizeaza,
coordoneaza, indruma si raspund de activitatea structurilor pe care le conduc si asigurd buna
colaborare cu alte structuri.

Art. 15. - Directorii directiilor si sefii de departament din cadrul AFER indeplinesc urmatoarele
atributii:

1. conduc si raspund de activitatea directei/departamentului pe care il cordoneaza;

2. reprezintd AFER in relatiile cu tertii i semneaza actele ce angajeaza institutia publica fata
de acestia, pe baza si in limitele imputernicirilor date de directorul general;

3. transpune in practica politicile managementului calitatii si strategiile stabilite de directorul
general pe domeniile de competenta ale acestora;

4. stabileste masurile necesare si urmareste indeplinirea in mod corespunzitor a obiectivelor
specifice;

5. organizeaza activitatea structurii organizatorice pe care o conduc, prin repartizarea
echilibrata a sarcinilor;

6. intocmeste/avizeazi fisele posturilor din cadrul structurii;
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7. repartizeaza lucrérile personalului din subordine, direct sau, dupa caz, prin intermediul sefilor
de serviciu sau a persoanelor care coordoneaza compartimente, stabilesc modul de solutionare
a acestora, prioritatea lor si, dupa caz, termenele in care trebuie rezolvate;

8. urmareste elaborarea corespunzitoare si la termenele stabilite a lucrarilor repartizate;

9. verifica si avizeaza sau, dupd caz, aprobd lucrarile intocmite in cadrul compartimentului pe
care 1l coordoneaza;

10. duce la indeplinire sarcinile incredintate de conducerea AFER si raspunde pentru
indeplinirea acestora;

11. coordoneazad si gestioneaza resursele umane existente la nivelul structurii, in sensul
motivarii acestora si al identificarii nevoii de perfectionare individuala;

12. evalueaza, in mod obiectiv si in conditiile legii, activitatea profesionald a personalului din
subordine, pe baza criteriilor de performanta stabilite pentru indeplinirea obiectivelor specifice
domeniului de activitate pe care il coordoneaza si a obiectivelor stabilite prin rapoartele de
evaluare anterioare;

13. raspunde de implementarea masurilor privind dezvoltarea sistemului de control intern
managerial la nivelul directiei/serviciului /compartimentului;

14. raspunde pentru respectarea prevederilor Regulamentului Intern, in domeniul de
competentd, prevenirea si sanctionarea coruptiei;

15. formuleaza propuneri referitoare la asigurarea resurselor umane, materiale si financiare
necesare functiondrii structurii;

16. propune periodic indicatorii de performanta pentru indeplinirea obiectivelor specifice
domeniului de activitate pe care il coordoneaza si ii supun aprobarii directorului general;

17. participa la sedintele organizate de directorul general si raporteazid modul de indeplinire a
sarcinilor transmise in aceste sedinte;

18. duce la indeplinire activitdtile de implementare a studiilor si proiectelor initiate de AFER,
in scopul eficientizdrii activitdtii institutiei publice, potrivit domeniului de activitate specific
fiecarei structuri;

19. respectd prevederile Regulamentului Intern, in domeniul de competenta, ale Legii nr.

161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitatilor
publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu
modificarile si completérile ulterioare, precum si ale Legii nr. 176/2010 privind integritatea in
exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/
2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum
si pentru modificarea si completarea altor acte normative;

20. informeaza si se asigurd ca persoanele din subordine au luat act de strategia si obiectivele
AFER in ansamblu, precum si de cele specifice structurii din care acestea fac parte, potrivit
prioritatilor stabilite de conducerea AFER;

21. asigura reprezentarea institutiei, pe baza de mandat, la evenimente organizate pe plan intern
si extern, in domeniul de activitate pe care il coordoneaza;

22. asigurd o buna colaborare cu structura care are atributii in domeniul relatiei cu mass-media
si informeaza aceasta structurd, in timp util, in legatura cu activitagile/subiectele care pot genera
interes din partea opiniei publice;

23. prezinta directorului general si/sau Consiliului de Conducere, materiale de sintezad privind
activitatea directiei/departamentului pe care o coordoneaza;

24. indeplineste orice alte atributii, stabilite de conducerea AFER.

Art. 16. (1) - In cazul absentei din institutie, personalul care ocupa functii de conducere a
structurilor organizatorice din cadrul AFER poate delega atributiile care le revin.

(2) Numele persoanei careia i-au fost delegate atributiile potrivit alin. (1) se comunica
personalului cu atributii de conducere din subordine.
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Art. 17. - Sefii de serviciu indeplinesc urmatoarele atributii:

1. repartizeaza lucrarile, dupa caz, si indruma personalul din subordine in solutionarea acestora;
2. avizeaza toate documentele elaborate in cadrul serviciului;

3. participa, verifica si raspund de realizarea in cele mai bune conditii si la termenele stabilite a
lucrérilor repartizate serviciului;

4. prezinta si sustin, dupa caz, directorilor lucrarile elaborate la nivelul serviciului;

S. evalueaza, in conditiile legii, in mod obiectiv, activitatea profesionald a personalului din
cadrul serviciului, pe baza criteriilor de performanti stabilite pentru indeplinirea obiectivelor
specifice domeniului de activitate pe care il coordoneaza, dupa caz si a obiectivelor stabilite
prin rapoartele de evaluare anterioare;

6. duc la indeplinire sarcinile incredintate de conducerea AFER sau a directiei/departamentului
si raspund pentru modul de indeplinire a acestora, in domeniul de competenta;

7. raspunde de corectitudinea datelor prezentate directorului general/director/sef de
departament.

Art. 18. — (1) In cazul absentei din institutie, sefii de serviciu pot delega, cu avizul sefului
ierarhic superior, atributiile care le revin unei persoane cu functie de conducere sau, in lipsa
acesteia, unei alte persoane din cadrul serviciului in care isi desfisoara activitatea;

(2) Numele persoanei careia i-au fost delegate atributiile potrivit alin. (1) se comunica intregului
personal al structurii.

Art. 19. — Managerul de proiect este persoana desemnatd din cadrul AFER, prin decizie a
directorului general, care asigurd implementarea proiectului, in vederea atingerii scopului si
obiectivelor asumate.

Art. 20. — In exercitarea atributiilor sale, managerul de proiect are urmatoarele atributii
principale:

1. urmareste derularea proiectului, intreprinde toate demersurile necesare in vederea atingerii
scopului proiectului si Intocmeste rapoarte periodice privind derularea proiectului;

2. aduce la cunostinta superiorului ierarhic orice eveniment petrecut sau potential, care ar putea
afecta derularea proiectului sau care ar putea dduna interesului institutiei;

3. fundamenteaza, dupa caz, propunerile privind incheierea de acte aditionale;

4. verifica si certifica realitatea, regularitatea si conformitatea lucrarilor sau serviciilor care fac
obiectul proiectului;

5. evalueaza impactul proiectului si il comunica conducerii, finantatorilor si partenerilor de
proiect, dupa caz;

6. asigura constituirea unui dosar/fisier auditabil, inclusiv in format electronic (scanat), privind
intreaga implementare a proiectului, de la inceperea acestuia si panad la finalizare —
dosarul/figierul auditabil va contine o copie a contractului si a tuturor documentelor care au
legaturd cu implementarea acestuia;

7. arhiveaza originalul dosarului contractului, inclusiv in format electronic (scanat) si urmareste
inscrierea contractului si a operatiunilor legate de acesta in registrul contractelor — preda la
arhiva toate documentele elaborate in executarea §i in legdturd cu contractul, conform
procedurii elaborate in acest sens;

8. participa la diferite sedinte sectoriale si tematice relevante sau sedinte organizate de institutii
de stat, va coordona activitatea si deplasérile consultantilor internationali implicati in proiect si
va fi la curent cu activitatile noi din sectoarele finantate;

9. faciliteaza cooperarea dintre consultanti/experti si echipa de proiect.
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CAPITOLUL IV
COMISIIL, COMITETE, GRUPURI DE LUCRU

4.1 Comisii, comitete si alte structuri de colaborare interinstitutionale

Art. 21. (1) — Desemnarea reprezentantilor AFER in comisii, comitete si alte structuri de
colaborare sau decizie interinstitutionale, nationale ori internationale, in care este implicat
AFER se face prin decizie a directorului general sau prin ordin al ministrului transporturilor si
infrastructurii sau prin adresa de nominalizare, dupa caz.

(2) Persoanele desemnate conform alin. (1) vor prezenta periodic sau la cererea directorului
general rapoarte privind activitatea in structurile in care au fost desemnate.

(3) Gestionarea informatiilor privind nominalizarile reprezentantilor AFER in cadrul
comisiilor/comitetelor interinstitutionale se realizeazd de catre Compartimentul Relatii
Internationale si/ sau Compartimentului Juridic sau Compartimentul Resurse Umane, dupa caz.

4.2 Comisii, comitete, grupuri de lucru constituite la nivelul AFER

Art. 22. (1) — Prin decizie a directorului genera se pot organiza comisii, comitete, grupuri de
lucru temporare si functionale, inclusiv intre diverse structuri organizatorice, pentru realizarea
unor activitdti in domeniile de competentad ale AFER.

(2) Componenta si regulamentul de organizare i functionare a acestor comisii, comitete,
grupuri de lucru consituite la nivelul AFER se stabilesc prin decizie a directorului general.

CAPITOLUL V

RESPONSABILUL PENTRU IMPLEMENTAREA PREVEDERILOR LEGALE
PRIVIND DECLARATIILE DE AVERE SI DE INTERESE

Art. 23. (1) — Implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si de interese in
cadrul AFER se asigura de citre o persoand desemnata prin decizie a directorului general, in
conformitate cu prevederile Legii nr.176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si
demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr.144/2007 privind infiintarea,
organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea i
completarea altor acte normative.

(2) In exercitarea atributiilor previzute de lege, persoana desemnatd potrivit alin. (1) este
subordonati direct directorului general, care raspunde pentru desfasurarea in bune conditii a
activitatii acesteia.

(3) Declaratiile de avere si declaratiile de interese se depun de cétre persoanele cu functii de
conducere din cadrul AFER care, potrivit legii, au aceasta obligatie, la persoana desemnata
potrivit alin. (1).

Art. 24. — Atributiile persoanei desemnate pentru asigurarea implementarii prevederilor legale
privind declaratiile de avere si declaratiile de interese sunt prevazute de lege.

Art. 25. — Pentru indeplinirea atributiilor prevazute la art. 24 alin. (3), se organizeaza evidente,
in conditiile legii.

CAPITOLUL VI
PERSONALUL AFER
6.1 Dispozitii generale

Art. 26. — (1) Personalul din cadrul AFER 1si desfasoara activitatea in temeiul Codului Muncii.
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(2) Sanctiunile disciplinare si raspunderea disciplinara personalului sunt reglementate de actele
normative aplicabile.

(3) Salarizarea personalului se efectueaza potrivit Legii nr. 195/2020 privind statutul
personalului feroviar.

(4) Ocuparea unui post, pe duratd nedeterminata, se face in conditiile prevederilor legale in
vigoare.

(5) Promovarea si evaluarea activitatii profesionale a personalului se efectueaza in conditiile
legislatiei in vigoare.

6.2 Secretariat

Art. 27. — Activitatea de secretariat a conducerii AFER consta in:

a) asigurd desfasurarea eficientd a activitatilor de secretariat;

b) asigura intretinerea spatiilor destinate activitétilor de secretariat;

¢) primirea si inregistrarea corespondentei cronologic, in ordinea primirii, prin atribuirea unui

numdr unic de inregistrare fiecarui document;

d) asigura evidenta tuturor documentelor intrate, a celor intocmite pentru uz intern, precum si

a celor iesite, potrivit prevederilor legale in vigoare;

e) prezentarea corespondentei/documentelor conducerii AFER, in vederea repartizarii/

distribuirii acestora, pe structuri functionale, pentru solutionarea acestora, in functie de apostila

inscrisa;

f) prezentarea citre directorul general a lucrarilor elaborate de catre structurile functionale din

cadrul institutiei, in vederea aprobarii/avizarii;

g) expedierea/transmiterea corespondentei, prin fax, e-mail, posté sau curier;

h) furnizarea conducerii AFER a tuturor informatiilor primite in cadrul institutiei;

i) pregatirea materialelor pentru arhivarea lucrarilor secretariatului

i) pastrarea si folosirea stampilelor structurii organizatorice, conform prevederilor legale;

k) gestionarea calendarul intdlnirilor grupurilor de lucru, comisiilor, comitetelor constituite din
dispozitia directorului general si a sedintelor consiliilor desfasurate la nivelul institutiei.

Art. 28. — Termenele de pastrare a documentelor sunt cele prevazute in Nomenclatorul

arhivistic al AFER.

6.3 Atributiile comune ale personalului de executie

Art. 29. - Atributiile comune ale personalului de executie sunt urmatoarele:

1) respectarea prevederilor legale si a celorlalte acte normative;

2) claborarea proiectelor de strategii, a programelor, a studiilor, analizelor si statisticilor,

precum si a documentatiei privind aplicarea prevederilor legale, necesare pentru realizarea

atributiilor institutiei publice;

3) reprezentarea intereselor institutiei publice in raporturile acesteia cu persoane fizice si

juridice de drept public sau privat, din tara si din strainatate, in limita competentelor stabilite

de conducitorul institutiei publice, precum si reprezentarea in justifie a institutiei de cétre

personalul cu astfel de atributii;

4) atributii privind implementarea Sistemului de Control Intern Managerial: intocmirea

documentelor necesare implementdrii si dezvoltarii sistemului de control intern managerial la

nivelul institutiei;

5) atributii privind implementarea recomandarilor formulate in misiunile de audit intern:

a) implementarea la termenele stabilite a recomandarilor formulate in rapoartele de audit intern,
avizate de citre Directorul General al AFER;
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b) comunicarea periodica a stadiului progresului inregistrat In procesul de implementare a
recomandarilor/propunerilor de solutii §i transmiterea documentelor justificative, cétre
Compartimentul Audit Public Intern.

6) Atributii privind protectia datelor cu caracter personal:

a) asigurarea aplicdrii masurilor stabilite in procedurile interne ale AFER referitoare la

protectia datelor cu caracter personal;

b) prelucrarea datelor cu caracter personal exclusiv in numele AFER si numai in scopul

indeplinirii atributiilor de serviciu;

¢) nedivulgarea datelor cu caracter personal niciunei terte persoane, cu exceptia situatiilor in

care comunicarea datelor cu caracter personal se regaseste in atributiile sale de serviciu;

d) respectarea cu strictete a procedurilor interne referitoare la protectia datelor cu caracter

personal, precum si a procedurilor privind securitatea informatic, respectiv:

sa pastreze in conditii stricte parolele si mijloacele tehnice de acces la datele cu caracter

personal pe care le prelucreaza in virtutea atributiilor sale de serviciu;

- sd nu divulge si sd nu permitd nimanui si ia cunostinta de parolele si mijloacele tehnice
de acces in sistemele informatice pe care le utilizeazd in desfasurarea atributiilor de
serviciu;

- sd nu copieze pe suport fizic niciun fel de date cu caracter personal disponibile in
sistemele informatice ale AFER, cu exceptia situatiilor in care aceastd activitate se
regdseste in atributiile sale de serviciu sau a fost autorizata;

- sa interzicd in mod efectiv si sd impiedice accesul oricarui alt salariat/altei persoane la
canalele de accesare a datelor personale disponibile pe computerul AFER cu ajutorul
caruia isi desfasoara activitatea;

- s3 manipuleze datele cu caracter personal stocate pe suport fizic la care are acces in
virtutea atributiilor sale, cu cea mai mare precautie, atat in ceea ce priveste conservarea
suporturilor, cat si in ceea ce priveste depunerea lor in locurile si in conditiile stabilite in
procedurile de lucru;

- sanu divulge niméanui datele cu caracter personal la care are acces, atat in mod nemijlocit
cat si, eventual, in mod mediat, cu exceptia situatiilor in care comunicarea datelor cu
caracter personal se regdseste in atributiile sale de serviciu;

- sd nu transmitd in mod neautorizat, pe suport informatic si nici pe un altfel de suport,
date cu caracter personal catre sisteme informatice care nu se afla sub controlul AFER
sau care sunt accesibile in afara AFER, inclusiv stick-uri USB, HDD-uri, e-mail, foldere
accesibile via FTP sau orice alt mijloc tehnic;

- si nu foloseasca alte procedee de copiere sau fotografierea monitorului cu telefonul
pentru a salva/imprima datele cu caracter personal existente pe monitor;

- s se asigure ca statia de lucru pe care prelucreaza date cu caracter personal este astfel
pozitionata incat sa elimine riscul ca datele sa fie vizute de persoane neautorizate;

- dupd terminarea programului s inchida statia de lucru, verificind daca aceasta s-a
realizat cu succes si fard erori;

e) interdictia de a scoate din incinta AFER a oricdrui document sau suport informatic care

contine date cu caracter personal, cu exceptia situatiilor in care aceastd actiune este necesard

pentru indeplinirea atributiilor de serviciu;

f) interdictia de a lasa nesupravegheate pe birou documentele care contin date cu caracter

personal;

g) comunicarea, de indatd, dar nu mai tarziu de 24 de ore de la data constatdrii, superiorului

ierarhic a oricdrui incident de securitate privind protectia datelor cu caracter personal si

sprijinirea institutiei pentru luarea unor masuri imediate de inlaturare a consecintelor unei astfel
de incélcari.

7) Atributii privind securitatea si sdndtatea muncii, apararea impotriva incendiilor si situatiilor
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de urgenta:

a) desfasurarea activititii in conformitate cu pregatirea si instruirea pe care o are, precum $i cu
instructiunile primite din partea angajatorului, astfel incat sa nu expuna la pericol de accidentare
sau Tmbolnavire profesionald atat propria persoand, cét si alte persoane care pot fi afectate de
actiunile sau omisiunile sale in timpul procesului de muncé;

b) utilizarea corecta a echipamentelor de munca (autoturisme, aparaturd de birou, echipament
individual de protectie, echipament individual de lucru, etc);

¢) instiintarea si cooperarea cu conducatorul locului de munca in vederea evitdrii riscului de
accidentare si imbolnavire profesionala sau in cazul aparitiei unei situatii de urgenta (cutremure,
incendii, inundatii, etc.);

d) instiintarea conducatorului locului de munca in cel mai scurt timp posibil de accidentele de
munci suferite de persoana proprie sau de alti angajati;

e) oprirea lucrului la aparifia unui pericol iminent de producere a unui accident si sa informeze
de indatd conducitorul locului de munca;

f) prezentarea anuald conform programdrii, sau ori de cate ori stabileste medicul de medicina
muncii, la controlul de supraveghere a starii de sanatate si sa respecte indicatiile specialistului
din acest domeniu;

g) coopereaza, atdt timp céit este necesar, cu conducdtorul locului de muncid si/sau cu
inspectorul cu securitatea muncii, pentru a permite angajatorului si se asigure cd mediul de
munci si conditiile de lucru sunt sigure §i fara riscuri pentru securitate si sdndtate, in domeniul
sdu de activitate;

h) insusirea si respectarea instructiunilor de securitate i sandtate in munca i masurilor de
aplicare a acestora.

8) Atributii privind creatorii si detinatorii de documente, in conformitate cu Legea Arhivelor
Nationale nr. 16/1996 si a instructiunilor privind activitatea de arhiva aprobate de conducerea
Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217/13 mai 1996, cu modificérile si completérile
ulterioare:

a) inregistrarea documentelor in registrul de evidenta curentd a intrarilor — iesirilor, in ordine
cronologicd, in ordinea primirii, emiterii sau intocmirii acestora;

b) indosarierea documentelor create, pe probleme si termene de pdstrare, prin aplicarea
Nomenclatorului Arhivistic;

¢) grupeazi, anual, documentele in unitéti arhivistice in conformitate cu termenele de pastrare
stabilite in nomenclatorul documentelor de arhiva;

d) intocmirea inventarului documentelor create si detinute de catre structura functionala,
conform anexei 2 din Instructiunile privind activitatea de arhiva aprobate de conducerea
Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217/1996;

e) intocmirea procesului - verbal de predare/primire pe baza inventarelor, conform anexei 3 din
Instructiunilor privind activitatea de arhiva aprobate<ns1:XMLFault xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat"><ns1:faultstring xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat">java.lang.OutOfMemoryError: Java heap space</ns1:faultstring></ns1:XMLFault>